[bookmark: _Hlk45039292]环渤海国家站总站基地公共设施/设备申请表
	申请设施/设备名称
	□公共实验室   □样品库   □冷库   □实验台
□学生工位   □教师工位  □仪器             

	是否放置课题组仪器设备
	□是         □否

	申请实验台面积
	          平米

	申请时间
	         天（不多于三个月）
年     月    日     至     年    月    日

	需配套水电气情况
	

	经费卡信息
（管理费可使用间接费或横向经费）
	

	实验内容：（简述实验概况，所用试剂、气体，可能产生的废液等情况，若申请仪器设备，简述实验内容，样品类型、数量等情况，如使用测试设备，还需提供样品前处理情况、预估浓度等信息，申请工位无需填写）



	本人承诺：
1． 申请人熟悉学校、学院及台站公共实验室各项规章制度，熟悉放置设施及附件的操作规程和紧急事故处置方法。
2． 申请期间严格遵守公共实验室各项安全管理制度，进入实验室之前已经参加并通过学校及学院组织的实验室安全准入培训考试。具备独立完成实验内容的技能；已经过仪器操作培训，具备独立操作本仪器的技能。
3． 对于仪器设备的操作要完全按照安全操作规程进行，上机前需制定切实可行的实验方案，并做好各种准备工作。上机时严格按使用操作规程进行，开机后必须有人值守，实验时不许脱岗，用完仪器要认真进行安全检查。严禁违规操作，发现异常情况应立即停止工作，并及时登记报告。
本人及使用操作人员已阅知以上实验室安全责任要求以及附件管理规定，保证切实履行实验室安全责任。如因个人违反规章制度而发生意外事故，造成人身伤害和财产损失的，本人自愿承担造成的一切后果。
签字（申请人与导师）：            日期：            

	国家站
管理员意见
	         房间         号         设施

	国家站
主管领导意见
	



附件1
公共实验室管理规定
1. 公共实验室的安全由管理员和申请人共同负责，须定期自查以消除事故隐患；公共实验室已配备必要的消防安全器材，使用人须保证消防通道的畅通；使用人应熟悉灭火器、灭火毯等消防器材的使用方法。
2. 实验室个人使用区域卫生由使用人负责，实验人员有义务保持实验室内卫生，定期做清扫和整理等工作，实验室使用完毕后需还原至使用前状态。（注：每月最后一个星期五的下午三点为公共实验室的大扫除时间，实验人员应悉数到场。）
3. 使用人应严格遵守公共实验室的各项规章制度，爱护实验室设施，营造和谐的公共实验环境。
4. 天平、超声波清洗器、旋转蒸发仪等公用辅助设备使用完毕后，须及时清洁并恢复原位，若不按操作规程操作导致仪器损坏，视情节严重予以相应赔偿。
5. 危险性实验须严格在通风柜内进行，并佩戴相应的防护用具，以防对自身和他人造成伤害，由此产生的一切后果由使用人及导师自行承担。
6. 接触过化学品的实验手套如触碰门把、仪器按钮等位置，他人可能因此受到伤害，由此产生的一切后果由使用人及导师自行承担。
7. 使用人有责任按相关规定处置自身实验产生的废弃物，及时收集、张贴标签、分类存放，储存容器须密封且没有破损；公用废液桶须及时张贴标签，标签应注明废液种类、联系人和联系方式；其他人员如需处置废液，应先联系标签上的联系人，确认废液桶内废液性质，依据实际情况选择废液桶倾倒废液；严禁向不知晓化学性质的废液桶中倒入废液，由此产生的一切后果由使用人及导师自行承担。
8. 尖锐、易碎的玻璃废弃物，如玻璃器皿（废液瓶，试管，滴管）或刀片等，应放置在金属锐器垃圾桶内，在桶外注明情况并及时清理，以防他人受伤。
9. 如遇漏水、电气故障、气体泄漏等紧急情况，应先关掉龙头、切断电源、关闭气源，并立即向管理员汇报；如遇火灾，在保证自身安全的情况下，及时采取扑救措施。

附件2
办公室工位管理规定
1. 使用人必须遵守《天津大学消防安全管理办法》，严禁吸烟，严禁在办公室内存放和使用化学品、生物样品等实验物品，严禁搭建实验装置等。严禁私拉电线和使用电磁炉、电饭煲、电热水壶、电暖器等违禁电器。
2. 使用人在办公室的个人物品由本人负责，室内公共设施由办公室全体使用者共同负责。离开办公室时，应及时关闭灯、电脑、空调、门窗等设施。
3. 个人学习区域：自觉保持本人办公桌整洁、物品摆放有序、保管好个人物品，每天及时清理个人产生的垃圾废物。
4. 禁止乱丢垃圾和杂物，禁止在办公室乱涂、乱画、乱贴、乱钉，禁止在公共区域堆放杂物或其他个人物品等，禁止移动和破坏公共物品；在办公室时，要仪表端庄、举止文明，禁止喧哗、嘻闹、大声打电话或进行其他干扰别人的活动。
5. 使用期间，不得将房屋转借或出租给第三人使用，否则国家站有权立即收回工位使用权限，并保留使用人的违约责任。使用期间，故意或过失造成办公室、工位和设备损毁，应负责恢复原状或赔偿经济损失。
6. 使用人必须遵守相应管理制度、服从各级管理，维护办公室安全整洁；发现安全隐患、设备损坏等，应及时报修和整改。使用期间，基础需要的水电费、暖气费等保障支出由学院承担，因学习需要的网费、印刷耗材、学习用品等费用均由学生自行承担。
7. 办公室所有人必须遵守本约定，服从管理，接受安全卫生检查。如违反学校学院和国家站的相关规定，国家站将下达卫生安全整改通知书，每年累计收到整改通知书2次，国家站有权收回工位并禁止在三个月内再次申请，使用人须无条件搬离。如有违反《天津大学消防安全管理办法》，包括并不限于在室内吸烟、为电动车充电行为等，将立即收回工位使用权，并按照《天津大学学生违纪处分》和学院相关制度给予严肃处理。

附件3
仪器设备使用管理规定
1. 设备使用人应提前与分管仪器设备的负责人取得联系，使用时必须按规定登记，严格遵守操 作规程。
2. 仪器设备如果发现异常，应及时报告，不得隐瞒不报，互相推委或私自拆修。由仪器管理人员负责联系修理直至恢复正常，不得放置不管，以致影响工作。
3. 凡配有仪器使用记录本的仪器设备，使用后必须据实记录，否则酌情处理。
4. 未经管理人员许可，不得随意动用仪器设备。对于仪器设备的操作要完全按照安全操作规程进行，上机前需制定切实可行的实验方案，并做好各种准备工作。上机时严格按使用操作规程进行，开机后必须有人值守，实验时不许脱岗，用完仪器要认真进行安全检查。严禁违规操作，发现异常情况应立即停止工作，并及时登记报告。
5. 实验人员有义务保持实验室内卫生，用完仪器做好清扫和整理等工作并恢复原位，若不按操作规程操作导致仪器损坏，视情节严重予以相应赔偿。
6. 危险性实验须严格在通风柜内进行，并佩戴相应的防护用具，以防对自身和他人造成伤害，由此产生的一切后果由使用人及导师自行承担。
7. 接触过化学品的实验手套如触碰门把、仪器按钮等位置，他人可能因此受到伤害，由此产生的一切后果由使用人及导师自行承担。
8. 使用人有责任按相关规定处置自身实验产生的废弃物，及时收集、张贴标签、分类存放，储存容器须密封且没有破损；公用废液桶须及时张贴标签，标签应注明废液种类、联系人和联系方式；其他人员如需处置废液，应先联系标签上的联系人，确认废液桶内废液性质，依据实际情况选择废液桶倾倒废液；严禁向不知晓化学性质的废液桶中倒入废液，由此产生的一切后果由使用人及导师自行承担。
9. 尖锐、易碎的玻璃废弃物，如玻璃器皿（废液瓶，试管，滴管）或刀片等，应放置在金属锐器垃圾桶内 ，在桶外注明情况并及时清理，以防他人受伤。
10. 如遇漏水、电气故障、气体泄漏等紧急情况，应先关掉龙头、切断电源、关闭气源，并立即向管理员汇报；如遇火灾，在保证自身安全的情况下，及时采取扑救措施。
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